РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ЗАПОЛНЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕЕСТР ЛИЦЕНЗИЙ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПРИ НАМЕРЕНИИ РЕАЛИЗОВЫВАТЬ НОВЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ, НЕ УКАЗАННЫЕ В РЕЕСТРЕ ЛИЦЕНЗИЙ

 
1. Заявление о внесении изменений в реестр лицензий на осуществление образовательной деятельности (далее - заявление) представляется образовательной организацией или организацией, осуществляющей обучение, индивидуальным предпринимателем, осуществляющим образовательную деятельность, за исключением индивидуальных предпринимателей, осуществляющих образовательную деятельность непосредственно (далее - соответственно заявитель, организация, индивидуальный предприниматель), в лицензирующий орган <1> в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
--------------------------------
<1> Министерство образования и науки Республики Дагестан, осуществляющее переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (часть 3 статьи 91 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 273-ФЗ).
 
2. Заявление заполняется на русском языке.

3. В заявлении заполняются все строки и графы. Недопустимо добавление или исключение из формы заявления строк и граф, за исключением случаев, установленных пунктами 4, 6 - 9, 12 – 14 настоящих требований.

4. В заявлении указываются полное и сокращенное (при наличии) наименования организации в соответствии со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ). Место нахождения организации указывается в соответствии со сведениями, содержащимися в Федеральной информационной адресной системе (далее - ФИАС). Основной государственный регистрационный номер записи, идентификационный номер налогоплательщика организации, код причины постановки на учет организации в налоговом органе указываются в соответствии со сведениями, содержащимися в ЕГРЮЛ. Указываются реквизиты свидетельства о государственной регистрации лицензиата с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию (в случае внесения изменений в учредительный документ указываются реквизиты всех соответствующих листов записи Единого государственного реестра юридических лиц с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию)). Указываются код причины и дата постановки на учет лицензиата в налоговом органе, реквизиты свидетельства о постановке на налоговый учет лицензиата. Организационно-правовая форма лицензиата указывается перед типом в наименовании образовательной организации.
В случае заполнения заявления индивидуальным предпринимателем в заявлении указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) в соответствии с документом, удостоверяющим личность индивидуального предпринимателя данные указанного документа (наименование документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя, серия и номер документа, удостоверяющего личность, дата и место выдачи, наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность). Адрес регистрации индивидуального предпринимателя указывается в соответствии со сведениями, содержащимися в ФИАС. Основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП), идентификационный номер налогоплательщика указываются в соответствии со сведениями, содержащимися в ЕГРИП. 

5. В табличной части формы "на реализацию образовательных программ по видам образования:" в случае, если заявитель реализует программы общего образования, указываются уровни образования (дошкольное образование, начальное общее, основное общее, среднее общее (выбирая нужное).

6. В табличной части формы «на реализацию образовательных программ по видам образования:» в случае, если заявитель реализует программы профессионального образования (далее – таблица ПО), указываются коды профессий, специальностей и направлений подготовки. В ином случае данная часть из заявления исключается.
Графы 2, 3 и 5 таблицы ПО заполняются в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом (далее - ФГОС). 

7. В табличной части формы «на реализацию образовательных программ по видам образования:» в случае, если заявитель реализует программы профессионального обучения, остается только наименование уровня.

8. В табличной части формы «на реализацию образовательных программ по видам образования:» в случае, если заявителем является духовная образовательная организация, остается только наименование уровня «образовательные программы, направленные на подготовку служителей и религиозного персонала религиозных организаций.

9. В табличной части формы «на реализацию образовательных программ по видам образования:» в случае, если заявителем является образовательная организация дополнительного образования, образовательные программы: дополнительное образование детей и взрослых; дополнительное профессиональное образование (выбирая нужное).

10. В строке «филиал» указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование и место нахождения филиала лицензиата. Указываются адрес (адреса) места (мест) осуществления образовательной деятельности в филиале, по которому (которым) лицензиат намерен осуществлять образовательную деятельность, за исключением адреса (адресов) места (мест) осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, основным программам профессионального обучения. Табличные части заполняются в соответствии с пунктами 5-9 настоящих требований.

11. В строке «номер телефона (факса) филиала лицензиата» указывается рабочий номер.  

12. В строке «адрес электронной почты филиала лицензиата (при наличии)» указывается актуальные данные.

13. В случае, если по результатам оценки, выявлено несоответствие лицензионным требованиям в отношении отдельных работ, услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности (в том числе отдельных работ, услуг, которые намерены выполнять, оказывать по одному или нескольким местам осуществления лицензируемого вида деятельности), прошу лицензию предоставить на те виды работ, услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности (в том числе работы, услуги, которые намерены выполнять, оказывать по одному или нескольким местам осуществления лицензируемого вида деятельности), в отношении которых соответствие лицензионным требованиям было подтверждено в ходе указанной оценки необходимо выбрать нужное из «да/нет».

14. Заявление составляется по состоянию на дату не ранее 10 календарных дней до представления в лицензирующий орган в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
